Valmistaudu tekoalytyopajaan

Tervetuloa mukaan tekoalytyOpajaan to 12.6.! Tassa oppaassa saat tiiviin katsauksen tekoalyn mahdollisuuksiin
kylatoiminnassa ja keskeisimpiin tyokaluihin.
Yhteisollinen oppiminen

TyOpajassa opit tekoalyn perusteita yhdessa muiden kylatoimijoiden
kanssa kaytannonlaheisesti.

Kylatoiminnan digitalisointi

Tutustu tekoalytyokaluihin, jotka voivat tehostaa kylasi toimintaa ja
viestintaa.

Kaytannon tyokalut

Saat konkreettisia ideoita ja tyokaluja, joiden avulla voit nostaa kylasi
kehittamisen uudelle tasolle.

Tavoitteenamme on tarjota sinulle taidot, joilla voit hydodyntaa tekoalya oman kylasi toiminnan kehittamisessa ja
viestinnan tehostamisessa.

TULEVAISUUDEN KYLA 2.0
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Mita kaikkea tekoalylla voi tehda
kylatoiminnassa?

Tekoaly (Al) tarjoaa merkittavia mahdollisuuksia tehostaa kylatoimintaa ja vapauttaa vapaaehtoisten aikaa
tarkeimpiin asioihin -- ihmisten kohtaamiseen ja yhteisen tekemiseen.

(P Visuaalisen ilmeen rakentaminen

Rakenna kylalle oma visuaalinen ilme
muutamassa minuutissa:

Logojen suunnittelu: Luo kylan uusi ilme tai
paivita vanhaa helposti tekoalyn avustamana

Varipalettien luominen: Anna tekoalyn
ehdottaa sopivia vareja kylan luonteen ja
tunnetilojen mukaan

Brandi-identiteetin kehittaminen: Saat ideoita
kKylan persoonallisuuden visuaaliseen
ilmentamiseen

@

Nettisivujen ja sosiaalisen median
uudistaminen

Paranna kavijakokemusta tekoalylla tuotettujen

sisaltojen avulla:

Sivusisaltojen luominen: Tekoaly auttaa kylan
tarinankerrontaan ja kiinnostavan sisallon
tuottamiseen

Kuvien generointi: Luo uniikkeja taustakuvia
ja tunnelmakuvia, jotka ovat juuri teidan
kylanne nakaisia

Asetteluehdotukset: Saat ideoita sivujen
ulkoasuun ja kayttajakokemuksen
parantamiseen

Some-sisaltdjen tuottaminen: Kuvatekstit,
hashtag-ehdotukset ja julkaisusuunnitelmat
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Kylasuunnitelman laatiminen ja viestinnan

luominen

Kylasuunnitelman laatiminen entista
sujuvammin

Saat valmiita runkoja ja ideoita strategiseen
kehittamiseen:

e Nykytilan analysointi: SWOT-analyysi ja
objektiivinen arvio kylan vahvuuksista ja
heikkouksista

e Tavoitteiden asettaminen: Realistiset ja mitattavat
tavoitteet konkreettisine toimenpiteineen

e Hankkeistaminen: Ideoita kylasuunnitelman
teemojen muuttamiseksi konkreettisiksi hankkeiksi

e Rahoitushakemusten valmistelu: Valmiit pohjat ja
tekstiehdotukset eri rahoittajille

Visuaalisesti vaikuttavan viestinnan
luominen

Opit tuottamaan tekoalyn avulla nayttavia
viestintamateriaaleja:

o Julisteet ja flyerit: Houkuttelevia
mainosmateriaaleja kylatapahtumiin

o Some-grafiikat: Instagram-postauksia, Facebook-
kansikuvia ja muita sosiaalisen median visuaaleja

o Esitysmateriaalit: Ammattimaiset esitykset
rahoittajille ja sidosryhmille

e Kuvien muokkaus: Korjaa ja paranna kylan
valokuvia helposti
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Virtuaalinen sihteeri ja tiedon hallinta

Virtuaalinen sihteeri - Ajan Tiedon hallinta ja analysointi

vapauttaminen tarkeimpaan ) o ,
Hyodynna kylan tietoa paremmin:

Hoitaa rutiinitehtavat, jotta sinulle jaa aikaa . o o
e Dokumenttien analysointi: Tiivista pitkat raportit ja

yhteisolliselle tekemiselle: )
kyselyiden tulokset

o Kokousmuistioiden kirjoittaminen: Muotoile e Kylan historian digitointi: Tee vanhoista

avainsanat selkeaksi muistioksi pdytakirjoista hakukelpoisia

* Tiedotteiden laatiminen: Luo houkuttelevia o Palautteen kasittely: Analysoi kyselyiden avoimia

tiedotteita kylan tapahtumista vastauksia ja tee niistd yhteenvetoja

e Sahkopostivastaukset: Valmiit pohjat yleisimpiin « Tiedon organisointi: Keraa kaikki kylan tiedot

kysymyksiin yhteen paikkaan helposti I6ydettaviksi

o Kalenterinhallinta: Tapahtumien aikataulutus ja

. . ;;gg Village YViyur Home Archive About Us Keywnemt Ubluadbocumer\t
muistutusten lahetys '
e Sisallon raatalointi: Sama tieto eri muodoissa eri Village Ulforge Archhiving
kanaviin Historical Records
Q Search d
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( N
Date Range 5 Uslitt Type . Document t Type Document Type

Document Type v Document Type > Keynhords > Keywords



Keskeiset tekoalytyokalut kylatoimintaan

Tekstin ja ideoiden tuottamiseen

ChatGPT (OpenAl)

Mika se on: Monipuolinen keskusteleva tekoaly
tekstin tuottamiseen ja ongelmanratkaisuun.

Hinnat:
e llmainen versio: Rajattu kaytto, mutta toimii
hyvin perusasioihin

e Plus: Noin 20 €/kk. Parempi suorituskyky ja
uudemmat mallit (GPT-4)

e Team: Noin 30 €/kk per kayttaja. Suositeltu
kylayhdistyksille, jos halutaan yhteinen tyokalu

Kayttokohteet kylatoiminnassa:

o Kokousmuistioiden kirjoittaminen
o Tiedotteiden laatiminen

e Rahoitushakemusten valmistelu
e Kylasuunnitelman laatiminen

e Some-sisaltojen ideointi

Kaytannon vinkki: Kerro ChatGPT:lle aina konteksti
-- kylan koko, erityispiirteet ja kohderyhma.

Siirry ChatGPT:hen: chat.openai.com

Claude (Anthropic)

Mika se on: Analyyttinen tekoaly, joka on erityisen
hyva pitkien tekstien kasittelyssa ja sisallon
tiilvistamisessa.

Hinta:

e llmainen versio: Tarjoaa rajatun kayton

e Pro: Noin 20 €/kk

Kayttokohteet kylatoiminnassa:

e Dokumenttien analysointi ja tiivistaminen

e Kylasuunnitelman kehittaminen

e Laadukkaiden pitkien tekstien tuottaminen

o Datan kasittely ja kyselyiden analysointi

Siirry Claudeen: claude.ai
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https://chat.openai.com/

o

Microsoft Copilot ja visuaalisen ilmeen

tyokalut

Microsoft Copilot

Mika se on: Microsoftin tekoalyavustaja, joka
integroituu Office-ohjelmistoihin ja selaimeen.

Hinta: Noin 22 €/kk (Microsoft 365 Copilot), myds
ilmainen versio saatavilla.

Kayttokohteet kylatoiminnassa:

e PowerPoint-esitysten luominen
e Excel-laskelmien auttaminen
e Word-dokumenttien muokkaus

e Outlook-viestinta

Siirry Copilotiin: copilot.microsoft.com

Gamma.app

Mika se on: Tekoalypohjainen esitystyokalu, joka luo
automaattisesti kauniita esityksia, dokumentteja ja
nettisivuja tekstikuvauksesta.

Hinta:

e limainen versio: Mahdollistaa peruskayton

o Maksulliset versiot: Noin 10 €/kk
Kayttokohteet kylatoiminnassa:

o Kylan esittelymateriaali
e Tapahtumien mainostaminen
e Rahoittajille suunnatut esitykset

e Verkkosivujen prototyypit


https://copilot.microsoft.com/

o

Adobe Express ja muut tyokalut

Adobe Express NotebookLM (Google)
Mika se on: Helppokayttdinen suunnittelutydkalu Mika se on: Googlen tekoalymuistikirja, joka analysoi
graafisen sisallon luomiseen. Sisaltaa ja tiivistaa omaa lataamaasi sisaltoa.

tekoalyominaisuuksia kuvien generointiin. . .
Hinta: [Imainen.

Hinta: —_— e
Kayttokohteet kylatoiminnassa:

e llmainen versio: Sisaltaa perusominaisuudet

e Premium: Noin 10 €/kk

e Kylan historian ja dokumentaation hallinta
e Tiedon organisointi
Kayttokohteet kylatoiminnassa: o Kysymysten vastaaminen aineiston pohjalta

e Logojen suunnittelu e Tapahtumien suunnittelun tuki

 Some-grafiikat Siirry NotebookLM:43n: notebookim.google.com

e Julisteet ja flyerit . . o
Zapier (Edistyneet kayttajat)

e Kuvien muokkaus
o Tekstistd kuvaksi -toiminto Mika se on: Tyokalu tehtavien automatisointiin eri

ohjelmistojen valilla ilman koodaustaitoja.
Siirry Adobe Expressiin: adobe.com/express

Kayttokohteet kylatoiminnassa:

e Automaattiset some-paivitykset
e Tapahtumailmoittautumisten kasittely
e Kokousmuistioiden jakaminen

e Sahkopostivastaukset

Siirry Zapieriin: zapier.com


https://www.adobe.com/express/
https://notebooklm.google.com/

S
Visuaalisen ilmeen rakentaminen tekoalyn =

avulla

Logon ja brandin luominen

o Ideointi ChatGPT:lla/Claudella: Kysy tekoalylta ideoita logon konseptiin ja varipalettiin.
Esimerkiksi: "Luo logosuunnitelma 500 asukkaan maaseutukylalle, jonka erikoisuus on vanha
@) mylly ja luonnonlaheinen elamantapa."

e Toteutus Adobe Expressilla: Kun olet saanut ideat, toteuta logo visuaalisesti. Kokeile erilaisia
fontteja ja asetteluita

o Varipaletti: Pyyda tekoalya ehdottamaan sopivia vareja kylan luonteen mukaan

Nettisivujen ja somen uudistaminen
E e Sisallon suunnittelu: ChatGPT auttaa sivukarttojen ja tekstien luomisessa

e Kuvien generointi: Luo uniikkeja taustakuvia tekoalytydkaluilla (Adobe Express, Copilot)

o Asetteluehdotukset: Gamma.app nayttaa erilaisia layout-vaihtoehtoja



e,
Kyldsuunnitelman

laatiminen tekoalyn tuella

Nykytilan analysointi

e Claude/NotebookLM: Sydta kylan nykytilatietoja ja pyyda
objektiivista analyysia

o SWOT-analyysi: Tekoaly auttaa tunnistamaan vahvuudet,
heikkoudet, mahdollisuudet ja uhat

Tavoitteiden asettaminen

e ChatGPT: Keskustele realistisista ja mitattavista tavoitteista

o Hankkeistaminen: Pyyda ideoita konkreettisten hankkeiden
rakentamiseen
Rahoitushakemukset

e Tekoaly auttaa luomaan hakemuspohjia eri rahoittajille

¢ Budjettilaskelmat Copilotin avulla Excelissa




o

Viestinnan tehostaminen tekoalyn avulla

Some-sisaltojen tuottaminen Tiedottaminen
o Sisaltokalenteri: ChatGPT luo kuukausittaisen ¢ Lehdistotiedotteet: Valmiit pohjat paikallislehdille

julkaisusuunnitelman

Kuvatekstit: Saat kuvaavia ja houkuttelevia teksteja

Hashtag-ehdotukset: Loyda relevantit tunnisteet .
nakyvyyden lisaamiseksi

Vvillage

Home Calendar Alldeas Settings Log Out

Village Events
Social Calendar

Teo auyst afeos

lop Dite opotii conet

Uutiskirjeet: Apua saannollisten paivitysten
laatimiseen

Kiireelliset tiedotteet: Nopea reagointi yllattaviin
tilanteisiin



Kaytannon aloitusopas

[ Ennen tyépajaa - Tee ndma

Luo tilit: Suosittelemme luomaan ilmaisen tilin
ainakin ChatGPT:hen ja Adobe Expressiin jo
etukateen. Nain paaset heti harjoittelemaan
tyOpajassa

Mieti kylan tarpeita: Pohdi etukateen, mihin
tekoalysta voisi olla apua juuri teidan kylanne
kehittamisessa tai toiminnassa. Mita
haasteita tai toiveita teilla on?

Keraa materiaalia: Ota mukaan omalta
tietokoneeltasi tai puhelimestasi kylan kuvia,
teksteja tai tietoja (esim. vanha
kylasuunnitelma), joita voit kayttaa tekoalyn
kanssa harjoitteluun

Ota tietokone mukaan: Jos sinulla on
kannettava tietokone, ota se ehdottomasti
mukaan. Paaset heti kokeilemaan ja
harjoittelemaan tyopajan aikana

Kustannustehokas aloitus

77 Tyobpajan jalkeen - Jatka nain

Aloita pienesta: Valitse yksi tyokalu ja yksi
kayttokohde (esim. ChatGPT ja some-
paivitys)

Harjoittele saanndllisesti: Vain 15 minuuttia
viikossa riittaa alkuun, jotta opit kayttamaan
tekoalya sujuvasti

Jaa kokemuksia: Kerro muille kylalaisille ja
yhdistyksen jasenille oppimistasi ja
loytamistasi vinkeista. Yhteisollinen
oppiminen on tehokkainta!

e limaiset tydkalut: Hyddynna aluksi ChatGPT:n (rajoitettu ilmaisversio), NotebookLM:n ja Adobe Expressin
(basic) ilmaisia ominaisuuksia

e Ensimmainen maksuton tyokalu: Jos harkitset maksullista versiota, ChatGPT Plus (noin 20€/kk) on usein
monipuolisin ja hyva ensimmainen askel

e Myodhemmin: Harkitse Gamma.appia kuvien ja esitysten tekoon, kun tarpeet kasvavat

o
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Vinkkeja onnistuneeseen Al:n kayttoon

Hyvat promptit (ohjeistukset tekoalylle)

Ole spesifinen: Al pelk3a olla tarkka. Esimerkiksi:
"Luo 500 sanan tiedote kylan joulutorille, joka
jarjestetaan 1.12. klo 10--16. Paikalla on paikallisia
kasityolaisia ja poniratsastusta lapsille. Muista mainita
vapaaehtoisten tarve."

Anna konteksti: Kerro aina kylan koosta, sijainnista ja
erityispiirteista. Tama auttaa tekoalya tuottamaan
osuvampia vastauksia.

Pyyda vaihtoehtoja: "Anna 3 erilaista versiota tasta
tekstista, yksi humoristinen, yksi asiallinen ja yksi
tiivis."

Laatutarkistus

o Tarkista aina faktat: Tekoaly voi tehda virheita tai
hallusinoida, joten tarkista kaikki numerot,
paivamaarat ja nimet.

e Muokkaa omaan tyyliin: Kayta tekoalya pohjana,
mutta muokkaa tekstit ja kuvat omaan tyyliisi
sopiviksi. Tekoaly ei korvaa ihmisen luovuutta ja
omaperaisyytta.

e Testaa kohderyhmalla: Kysy kylalaisilta tai
yhdistyksen jasenilta mielipiteita tuottamastasi
sisallosta.

=
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Yleisimmat ongelmat ja ratkaisut

"Al ei ymmarra mita haluan" - Ole tarkempi ja
konkreettisempi ohjeistuksissa (prompt)

"Tulokset ovat liian yleisia" - Kerro kylan
erityispiirteet ja tavoitteesi selkeasti

"Kustannukset kasvavat" - Aloita ilmaisista
tyokaluista ja paivita maksullisiin vain todellisen
tarpeen mukaan

"En osaa kayttaa tyokaluja" - Aloita yhdesta
tyokalusta kerrallaan, harjoittele saannallisesti

"Tekoaly tuottaa samankaltaisia vastauksia" -
Vaihda ohjeistusta, pyyda erilaisia nakokulmia tai

tyyleja
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Kaytannon esimerkkeja hyvista

ohjeistuksista

Some-paivitys
tapahtumasta

"Luo Facebook-paivitys kylan
kesajuhlista. Kylamme on 300
asukkaan Etela-
Pohjanmaalainen yhteiso.
Tapahtuma on 15.6. klo 12-18.
Ohjelmassa paikallisten
bandien esiintymisia, lasten
leikkipiste ja perinteisia
kylapeleja. Haluan viestin
olevan lamminhenkinen ja
perheystavallinen. Lisaa
muutama aiheeseen sopiva
hashtag."

Tekoalyn rajat ja eettisyys

Kokousmuistion runko

"Tee kokousmuistio seuraavista
asioista: Kasiteltiin kylatien
kunnostusta (paatetty ottaa
yhteytta kuntaan), keskusteltiin
kesatapahtuman
jarjestamisesta (Maria ottaa
vastuun), sovittiin seuraava
kokous 15.5. Muotoile selkeaksi
muistioksi, joka lahetetaan
kylayhdistyksen jasenille."

o
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Rahoitushakemus

"Auta laatimaan
hankesuunnitelma kylatalon
remonttiin. Kylassamme on 400
asukasta, kylatalomme on
1960-luvulta ja tarvitsee
keittioremontin seka
esteettomyysparannuksia.
Budjetti noin 50 000 euroa. Luo
runko hakemukselle, joka sopii
maaseutuohjelman
kriteereihin."

Mita tekoaly ei osaa:

o Paikallisten ihmisten tunteita ja mielipiteita

e Kylan historian yksityiskohtia (ellei niita ole
syotetty)

e Taysin originaaleja, ainutlaatuisia ideoita

o Paattaa puolestasi tarkeita asioita

Eettinen kaytto:

o Al3 sy6ta arkaluontoisia henkildtietoja tekoalylle

e Muista, etta tekoaly voi oppia syottamistasi
tiedoista

e Tarkista aina faktoja ennen julkaisemista

e Anna kunnia ihmisille, ala vaita tekoalyn tuotoksia
omaksesi



Yhteenveto: Tekoaly kylan kehittamisen
tukena

Tekoaly ei korvaa kylayhteison luovuutta, yhteishenkea ja tarkeaa vapaaehtoistyota, vaan se on tehokas tyokalu,
joka voi vapauttaa aikaa naille tarkeimmille asioille.

Pitkan aikavalin hyodyt

Muista o Aikasaasto: Vapautuu aikaa

Ensimmaiset askeleet

1. Valitse yksi tyokalu
(suositus: ChatGPT)

2. Kokeile yhta kayttokohdetta

(esim. some-paivitys tai
kokousmuistion runko)

3. Harjoittele saanndllisesti

4. Laajenna kayttoa vahitellen

Tekoalyn vahvuus on nopeus
ja monipuolisuus -- se ei
vasy eika lopu ideat kesken!

Aloita pienesta, ole
karsivallinen

Tekoaly on tyokalu, joka
oppii sita paremmin, mita
enemman sita kaytat

Mita parempia ohjeita annat,
sita parempia tuloksia saat

tarkeampiin asioihin
Laadun parantuminen:

Ammattimaisempi viestinta ja
materiaalit

Ideoiden virtaaminen: Ei
enaa tyhjaa paperia -
ongelmaa
Tasalaatuisuus: Viestinta

pysyy laadukkaana
rilppumatta tekijasta

Apua ja tukea

Jos tarvitset apua:

e TyOpajan aikana: Kysy rohkeasti ohjaajilta
e TyoOpajan jalkeen: Pida yhteytta muihin osallistujiin
e Online-apu: Jokaisen tyokalun sivulta Ioytyy ohjeita ja tutoriaaleja

o Materiaalit I0ytyvat kylille.net sivulta tyopajan jalkeen
Nahdaan tyopajassa ja onnea tekoalyn parissal

Tekoaly on mahtava tyokalupakki, mutta kylan sydan sykkii edelleen ihmisten valisessa kohtaamisessa ja
yhteisessa tekemisessa. Kayta tekoalya vapauttamaan aikaa sille, mika on todella tarkeaa!
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