KYLIEN ALYKAS VARAUTUMINEN

Varautumispolku, kayttoohje

Versio 1.0 - kylille.net/varautumispolku

Varautumispolku on selaimessa toimiva tydkalu, jolla kyla tekee oman varautumissuunnitelmansa. Polussa on yhdeksan
etappia, ja niista syntyy valmiit asiakirjat: kyldn varautumissuunnitelma, julkinen raportti, kylatalon seinalle tuleva
valmiuskortti, valmiuspassi, kehittamislista ja vuosikello. Tyokalu kayttaa Suomen Kylien Kylavara-aineiston termeja ja
rakenteita.

Pika-aloitus
1. Avatkaa kylille.net/varautumispolku. Ei asennusta, ei kirjautumista.
2. Jos kylakehittaja on tayttanyt teille tietoja etukéteen, avatkaa saamanne tiedosto ylapalkin Avaa .kyla -napista.

3. Aloittakaa etusivun napista Aluksi: kuinka kylamme on varautunut? Se on 37 kohdan tarkistuslista, joka tayttaa osan
myohemmista etapeista valmiiksi.

4. Kaykaa etapit lapi jarjestyksessa. Jokaisen lopussa on kohta Taman etapin tulos: mika on kunnossa, mika puuttuu ja
mita teette seuraavaksi. Niista syntyy kehittamislista.

5. Tallentakaa usein ylapalkin Tallenna-napista.

6. Tulostakaa lopuksi asiakirjat kohdasta Kehittamislista ja tulosteet tai kaikki kerralla ylapalkin Tulosta kaikki -napista.

Tarkein asia: tallentaminen
e Tyokalu ei tallenna itse. Tallenna-nappi vie kylan tiedot .kyla-tiedostoon. Ilman sita tyo katoaa, kun sivu suljetaan.

e Chromella ja Edgella saatte valita kansion, ja sen jalkeen Tallenna paivittaa saman tiedoston. Firefoxilla ja Safarilla
tiedosto menee selaimen latauskansioon, josta sen voi siirtaa kyldn omaan kansioon.

e Tiedosto avataan aina tyokalun Avaa .kyla -napista, ei kaksoisklikkaamalla.

e Sailyttakaa tiedosto kylan muiden papereiden joukossa, oli se sitten koneella, tikulla tai pilvessa, ja ottakaa siita
varmuuskopio. Jos tiedosto katoaa, tietoja ei saa mistaan takaisin.

Polun yhdekséan etappia

ETAPPI MITA TEHDAAN TULOS

1 Kylan lahtotilanne Perustiedot, kokoontumispaikka ja yhteystiedot Valmiuskortti

2 Yhteisollisyys Viisi kysymysta siita, miten kyla toimii yhdessa Sanallinen palaute

3 Kylatalo Mita kylatalossa on ja mita puuttuu xi:‘sizl}lr:?:lsi:'(s;e Ja

4 Kylan resurssit Kalusto ja osaajat Resurssien kattavuus
5 Riskikartta Kylan tarkeimmat riskit ja keskustelulista Riskiarvio

6 Toimintamallit Mita tehdaan 4, 24 ja 72 tunnin kohdalla Toimintaohjeet

7 Kylaturvatiimi Nelja ydinroolia ja naapuriapu Tiimilista

8 Harjoittelu Kolme tapaa harjoitella ja koulutukset Harjoituskirjaus

9 Vuosikello Yllapidon tehtavat vuodenajoittain Vuosikalenteri

Polun voi kayda lapi kahdessa kylaillassa. Kylakehittaja voi tayttaa kylatalon tiedot etukateen kylatalokartoituksesta, ja
resurssit ja osaajat on luontevinta koota iltojen valissa.
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Kylan asiakirjat

ASIAKIRJA

Varautumissuunnitelma

Julkinen raportti
Valmiuskortti

Valmiuspassi

Kehittamislista

Vuosikello

KENELLE

Kylan oma asiakirja. Kuntaan toimitetaan siita vain sovitut
tiedot, kuten yhteyshenkilo ja kokoontumispaikka.

Tama annetaan ulkopuolisille: kunnalle,
pelastuslaitokselle ja rahoitushakemuksen liitteeksi.

Kylatalon seinalle

Kylan oma itsearviointi: missa olemme ja mika on

seuraava askel

Seuraavaan kokoukseen: mita paatettiin ja kuka tekee

Yllapitoon: vuoden tehtavat

NIMIA JA NUMEROITA

Kylla

Ei
Ei
Ei

Vastuuhenkilo voi olla
nimetty

Ei

PDF-tiedoston saatte valitsemalla tulostusikkunassa Tallenna PDF-muodossa. Tulosta kaikki kokoaa kaikki kuusi

asiakirjaa yhteen, ja siind on nimia ja numeroita, joten sita ei julkaista kokonaisuutena.

Tietosuoja

e Tyokalu ei laheta kylan tietoja minnekaan, eika siina ole tilia tai kirjautumista. Tiedot ovat vain kylan omassa .kyla-

tiedostossa.

e Tiedot on jaettu kahteen tasoon. Julkiset tiedot menevat raporttiin ja valmiuskorttiin. Luottamukselliset, eli nimet ja
puhelinnumerot, menevat vain varautumissuunnitelmaan, ja niiden kentat on merkitty tyokalussa erikseen.

e Terveystietoja, diagnooseja, laakityksia tai yksityiskohtaisia avuntarpeita ei kirjata mihinkaan. Kyla ei tarvitse niita

toimiakseen.

Kun jatkatte myéhemmin

Avatkaa sivu, painakaa Avaa .kyla ja valitkaa tiedostonne. Etusivun kortti Nama kolme veisivéit teita eniten eteenpain
nayttaa, mihin jaitte ja mista kannattaa jatkaa. Kun sivu on kerran auennut, tydkalu toimii, vaikka verkkoyhteys katkeaisi

kesken illan.

Apua

Kysyttavaa? Ottakaa yhteytta oman alueenne Leader-ryhman kylakehittajaan.
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